Videoneuvottelusovellus

Tallennus ja streaming -kayttoohje

Valtori



Palvelun kaytté6notto

Palvelun kayttédnotto tapahtuu kirjautumalla
palveluun VIRTU kirjautumisella. Voit myos
vaihtoehtoisesti kirjautua vastaanottamillasi
tunnuksilla.

Kirjautuminen
Kirjaudu osoitteesta https://rec.video.valtori.fi/

Nauhoituksen aloitus

1. Paina sivun oikeasta ylireunasta ”Start
recording”.

2. "Title” kohtaan voit lisata esimerkiksi kokouksen
aiheen tai vapaavalintaisen otsikon jolla kokous on
helppo 16ytaa tallennuksista.

3. "Meeting room” kohtaan lisdtdan kokouksen
soitto-osoite esim. timo.testi@video.valtori.fi . Jos
huoneessa on kaytdssa PIN koodi, lisdtdan se
soitto-osoitteeseen seuraavasti:
timo.testi*1234@video.valtori.fi , tall6in numeroiden
1234 ollessa huoneen PIN-koodi.

4. Aloita nauhoitus painamalla ”Dial”.

Tarkasta ettéd nauhoitus on alkanut ja nauhoitus on
osallistujana kokouksessa (osallistujana musta kuva
jossa punainen sykkiva pallo). Jos et nZe tallennusta
osallistujana, valitse vasemmasta alareunasta
“Participants” ja sieltda "Admit” nauhoituksen
kohdalta.

Jos et née tallennuksen valittdmasti alkavan, paivita
selaimen sivu, télldin ndkyma paivittyy.

Nauhoituksen paattaminen
1. Valitse henkilikoni
2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Events”

3. Etsi kdynnissa oleva tallennus ja valitse "Stop
Event”

Jos et née tallennuksen valittdmasti pysahtyvan,
paivité selaimen sivu, talldin ndkyma paivittyy.

Nauhoituksen katsominen

1. Valitse henkildikoni

2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Events”
3. Etsitallennus ja valitse "Play” ikoni
Nauhoituksen lataaminen

1. Valitse henkildikoni

2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Media”

3. Etsitallennus ja valitse "Edit” ja "Edit properties”
4. Valitse "Downloadable”

Taman jalkeen kayttajat voivat ladata videon
kaynnistdmalla sen ja valitsemalla yksi kahdesta
latausvaihtoehdosta.

Nauhoitteen editointi
1. Valitse henkildikoni
2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Media”

3. Etsitallennus ja valitse "Edit” ja "Edit media”

Streamaus & Live event

1. Paina sivun oikeasta ylareunasta "Live event”.

2. "Title” kohtaan voit lisata esimerkiksi tapahtuman tai
kokouksen aiheen tai vapaavalintaisen otsikon jolla
stream on helppo tunnistaa ja myéhemmin 16ytaa
tallennuksista.

3. "Meeting room” kohtaan lisdtdan kokouksen soitto-
osoite esim. timo.testi@video.valtori.fi . Jos huoneessa
on kaytdssa PIN koodi, lisdtédan se soitto-osoitteeseen
seuraavasti: timo.testi*1234@video.valtori.fi , talldin
numeroiden 1234 ollessa huoneen PIN-koodi.

4. Valitse "Private” tai "Public”, jos valitset "Private”,
maarita osallistujat tai osallistujaryhma.

5. Valitse ”Dial”

6. Seuraavassa ikkunassa néaet linkin jonka voit jakaa
osallistujille tai lisdta kokouskutsuun

Tukipalveluiden osalta ole yhteydessa
viraston aulapalveluihin tai oman
organisaation asiakastukeen
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Palvelun kayttoonotto ja
Kirjautuminen

Voit kirjautua palveluun web-pohjaisesti osoitteessa
https://rec.video.valtori.fi/

Kirjautuminen tapahtuu VIRTU kirjautumisella.

Jos sinulla on palveluun kayttajatunnukset, voit kirjautua
vaihtoehtoisesti my&s niilla.

Valtori -

$S0 Login

Nauhoituksen aloitus

1. Paina sivun oikeasta ylareunasta ”Start recording”.

2. "Title” kohtaan voit lisdté esimerkiksi kokouksen
aiheen tai vapaavalintaisen otsikon jolla kokous on
helppo 18yt&4é tallennuksista.

3. "Meeting room” kohtaan lis&t4dan kokouksen soitto-
osoite esim. timo.testi@video.valtori.fi . Jos huoneessa
on kaytossa PIN koodi, lisdtdan se soitto-osoitteeseen
seuraavasti: timo.testi*1234@video.valtori.fi , talloin
numeroiden 1234 ollessa huoneen PIN-koodi.

4. Aloita nauhoitus painamalla ”Dial”.

Tarkasta ettd nauhoitus on alkanut ja nauhoitus on
osallistujana kokouksessa (osallistujana musta kuva
jossa punainen sykkiva pallo). Jos et n&e tallennusta
osallistujana, valitse vasemmasta alareunasta
"Participants” ja sieltd "Admit” nauhoituksen kohdalta.

Start Recording

Title Testi

Meeting Room

timo.testi@video.valtori.fi
(or Endpoint)

Advanced Options

Cancel m

Jos et née tallennuksen valittdmasti alkavan, paivita
selaimen sivu, talldin ndkyma paivittyy.

Nauhoituksen paattaminen
1. Valitse henkil6ikoni
2. \Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Events”

3. Etsi kdynnissé oleva tallennus ja valitse "Stop Event”

Testi

Reconnect Dial Other Address

Nauhoituksen katsominen
1. Valitse henkil6ikoni
2. \Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Media”

3. Etsitallennus ja valitse "Play” ikoni
Valtogiiss::. & ik test2

@ Share »  Playback to Meeting JEdit v @

Jos et née tallennuksen valittdmasti pysahtyvan, paivita
selaimen sivu, talléin nakyma paivittyy.
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Tallenteen katsominen
videoneuvottelulaitteella tai
kokouksessa

Valitse edellisessé kohdassa "Playback to meeting” ja
lisda kokouksen tai paatelaitteen osoite jossa haluat

tallennuksen nakyvan.

Valitse haluatko aloittaa toiston valittémasti vai erillisella

komennolla ja paina lopuksi "Ok”

Start Playback

Meeting Room
(or Endpoint)

Playback

Signaling Type

Conference Layout

Enter your meeting room or endpoint address

O Immediately @ Manually
* The playback starts automatically after 30 seconds if not started
manually.

SIP

Auto v

Cancel

Tallenteen lataaminen

1. Valitse henkildikoni

2. \Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Media”

3. Etsitallennus ja valitse "Edit” ja "Edit properties”

4. Valitse "Downloadable”

Tamén jalkeen kayttdjat voivat ladata tallenteen
k&ynnistdmall3 sen ja valitsemalla yksi kahdesta

latausvaihtoehdosta.

Voit myds samalla enabloida tallenteen arvostelun ja
paivamaaran mihin asti lataaminen on mahdollista.

Edit Archive

Title test2
Downloadable

Enable Rating

Expiration Date 01-01-2123

More

Tallenteen editointi
1. Valitse henkilikoni
2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Media”

3. Etsitallennus ja valitse "Edit” ja ”Edit media”

test2 | ‘save as new

Valitse "Insert mark” kohdan alusta jonka haluat poistaa

ja valitse "Insert mark” uudestaan kun kohta loppuu.

Voit poistaa kohdan valitsemalla sen joko luettelosta tai

matolta.

copy of test2

Voit kirjoittaa overlay tekstin tallenteelle valitsemalla
"Text overlay” ja "Insert Mark” jolla valitaan overlay
tekstin ilmestyminen ja poistuminen/ vaihtuminen
seuraavaan tekstiin.

L



Streamaus & Live event

1. Paina sivun oikeasta ylareunasta "Live event”.

2. "Title” kohtaan voit lisata esimerkiksi tapahtuman tai
kokouksen aiheen tai vapaavalintaisen otsikon jolla
stream on helppo tunnistaa ja myéhemmin 16ytaa
tallennuksista.

3. ”"Meeting room” kohtaan lisdtdan kokouksen soitto-
osoite esim. timo.testi@video.valtori.fi . Jos huoneessa
on kaytdssa PIN koodi, lisétdan se soitto-osoitteeseen
seuraavasti: timo.testi*1234@video.valtori.fi , talldin
numeroiden 1234 ollessa huoneen PIN-koodi.

4. Valitse "Private” tai "Public”, jos valitset "Private”,
maarita osallistujat tai osallistujaryhma.

5. Valitse "Dial”

6. Seuraavassa ikkunassa néet linkin jonka voit jakaa
osallistujille tai lisdta kokouskutsuun

Live Now

Title Testi

Meeting Room

timo.testi@video.valtori.fi
(or Endpoint)

Privacy D Private (@ Public

Advanced Information

Cancel m

0:00:19

Link  Embed

Kyselyiden luonti ja jakelu
1. Valitse "Survey & test”

2. Valitse "Create new survey”

3. Lis&a kyselyn otsikko "Title” kohtaan

4. Valitse nékyvyys, "Privacy”, julkinen tai yksityinen.
Jos valitset yksityisen, pitaa sinun liittda osallistujat
manuaalisesti yl& oikealta, "Save & Collect Invitee”

Title Testi
Privacy Public v

(] Everyone can see the results

[J Set deadline

Add Question Page Add Media Page

5. Valitse "Add Question Page” ja lisda kysymykset.
Lisda kyselyyn tallenne jota kysely koskee kohdasta
”Add Media Page”

1. Testikysymys
O Vastaus X

[0 VastausY

+ Add

Add Question Page Add Media Page

Testien luonti ja jakelu

1. Valitse "Survey & test”

2. Valitse "Create new test”

3. Lisa& kyselyn otsikko "Title” kohtaan

4. Valitse lapipaasyyn vaadittavien pisteiden %omaéra

5. Valitse nékyvyys, "Privacy”, julkinen tai yksityinen.
Jos valitset yksityisen, pitéda sinun liittd4 osallistujat
manuaalisesti yla oikealta, "Save & Collect Invitee”

Title Testi
Pass Mark (1~100) 60 %
Privacy Public v

Everyone can see the results

[J Set deadline

Add Question Page Add Media Page

5. Valitse "Add Question Page” ja lisé3 testikysymykset.
Valitse oikea vastausvaihtoehto rastilla ja maarita
oikeasta vastauksesta saatava pistemaara. Lisda
kyselyyn tallenne jota kysely koskee kohdasta "Add
Media Page”

1. TestiTesti
Vastaus X

O Vastaus Y
+Add

Total Score: 10
(Checked item means correct answer

Add Question Page  Add Media Page
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Tallenteen ja streamauksen
ajastaminen (admin kayttaja)
1. Valitse henkildikoni

2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Media”
3. Valitse "Schedule recording tai - event”

4. Lisaa tapahtuman otsikko ja soitto-osoite

5. Maarita tallentamisen alkamis- ja paattymis
ajankohta ja "Save”

Valtori n Start Recording INETEIEIEE'Y '
My Media Center
Media Events Channel Survey & Test®  Account Video Analytics | Admin ~
Events > Schedule Recording
Title I
Event Source @ Conference O P2P
Meeting Room
or Endpoint
Time Zone GMT+03:00
Planned Start Time 04-19-2023 1115 v
Planned End Time 04-19-2023 1215 v

0O < Recurrence

Advanced Information

Cancel m

Kun tapahtuma alkaa, varmista etta tallennus on alkanut.

Naet tallennuksen yhtena osallistujana kokouksessa.

Tallenteen poisto

1. Valitse henkildikoni

2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Media”
3. Etsitallenne ja valitse roskakori ikoni

4. \Voit tdman jalkeen siirtaa tallenteen roskakoriin tai
poistaa sen pysyvasti.

Confirm
Are you sure you want to delete the selected archives?

If you delete the selected archives, it will affect users who are currently watching the
archives.

No Move to trash Delete permanently

Tallenteiden lisaaminen

Voit lisatd MP4,MOV,WMYV ja RAW tallenteita palveluun
jaettavaksi

1. Valitse henkildikoni

2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Upload
media”

Tallenteen jakaminen
1. Valitse tallenne
2. Tallenteen ylapuolella on "Get link”

Linkin vastaanottaneet paasevat vapaasti katsomaan

Kanavan luominen

Kayttdjilld on oma kanava josta hdnen nauhoittamat
tallenteet 16ytyvat. Kéyttdja voi luoda myds vapaasti
nimettavia kanavia (julkisia tai yksityisid) esim. aiheittain
tai tiimille.

1. Valitse henkildikoni

2. Valitse "Media center” ja seuraavaksi "Channel”
3. Valitse "+Create Channel”

4. Maéritd kanavan nimi, kuvaus ja julkisuus

5. Valitse "Next”

6. Valitse kanavassa jaettavat videot

7. \Voit vimeisessa kohdassa lisdta kanavalle henkil6ita
jotka voivat lisété tallenteita.

8. Valitse lopuksi ”Finish”

Create Channel

Add Information Add Media Share with Members
Channel Name Timo Testi kanava
Description Testauskanava

Privacy O Private  @® Public

Moderate Content

Previous Next




