Videokonferens

Anvandarguide for inspelning
och streaming

Valtori



Loggain i tjansten

Tjansten aktiveras genom att logga in i tjansten med
VIRTU-inloggning. Alternativt kan du logga in med
de uppgifter som du fétt.

Skogsavverkning
Logga in fran https://rec.video.valtori.fi/
Starta en inspelning

1. Tryck pd "Start recording” (starta inspelning)
langst upp till héger pa sidan.

2. Under "Title" (titel) kan du till exempel lagga till
amnet for motet eller en titel du véljer, vilket gor det
enkelt att hitta motet i inspelningarna.

3. Under "Meeting room” (métesrum) lagger du till
motets samtalsadress, t.ex.
timo.testi@video.valtori.fi. Om rummet har en PIN-
kod, lagg till den till samtalsadressen enligt foljande:
timo.testi*1234@video.valtori.fi, i vilket fall siffrorna
1234 ar rummets PIN-kod.

4. Tryck pa "Dial" (ring) for att starta inspelningen.

Kontrollera att inspelningen har startat och att
inspelningen &r en deltagare i motet (deltagaren ar
en svart bild med en réd pulserande boll). Om du
inte ser inspelningen som deltagare valjer du
"Deltagare" langst ner till vanster och sedan "Tillat"
for inspelningen.

Om du inte ser inspelningen starta omedelbart s&
uppdaterar du webblasaren for att ladda om sidan.
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Avsluta inspelningen

1. Klicka pa anvandarikonen
2. Vilj "Media center" och sedan "Events"
3. Hitta den aktuella inspelningen och valj

"Stop Event" (avbryt handelse)

4. Om du inte ser att inspelningen stoppas
omedelbart s& uppdaterar du webblasaren
for att ladda om sidan

Titta pa inspelningen

1. Klicka pa anvandarikonen
2. Valj "Media center" och sedan "Events”
3. Hitta inspelningen och klicka pa knappen

"Play” (spela upp)

Ladda ned en inspelning

1. Klicka pa anvandarikonen

2. Valj "Media center" och sedan "Media"

3. Hitta inspelningen och valj "Edit (redigera)
och "Edit properties” (redigera egenskaper)

4, Valj "Downloadable” (nedladdningsbar)

5. Anvandare kan sedan ladda ner videon

genom att starta den och vélja ett av de tva
nedladdningsalternativen.

Redigering av inspelningen

1. Klicka p& anvandarikonen
2. Vélj "Media center" och sedan "Media"
3. Hitta inspelningen och valj "Edit” (redigera)

och "Edit media" (redigera media)

Streaming och liveevenemang

1. Tryck pa "Live event" langst upp till hbger pa sidan.

2. Under "Title" (titel) kan du till exempel lagga till
amnet fér evenemanget eller métet eller en titel du
véljer, vilket gor det enkelt att identifiera strommen och
senare hitta den i inspelningarna.

3. Under "Meeting room” (métesrum) lagger du till
motets samtalsadress, t.ex. timo.testi@video.valtori.fi.
Om rummet har en PIN-kod, lagg till den till
samtalsadressen enligt féljande:
timo.testi*1234@video.valtori.fi, i vilket fall siffrorna
1234 ar rummets PIN-kod.

4. Valj "Private" (private) eller "Public” (offentlig), om
du valjer "Private" bor du ange deltagare eller grupp av
deltagare.

5. Vvalj " Dial" (ring)

6. | nasta fonster ser du en lank som du kan dela med
deltagarna eller lagga till i métesinbjudan

For supporttjanster, vanligen kontakta er
lokala lobbytjanst eller er egen
verksamhets anvandarsupport.



Logga in pa tjansten

Du kan logga in p& webbtjansten hos
https://rec.video.valtori.fi/

Inloggning gérs med VIRTU-inloggning.

Om du har anvandarnamn for tjansten kan du alternativt
logga in med dem ocksa.

User ID

Valtori -
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Starta inspelning

1. Tryck p& "Start recording” (starta inspelning) langst
upp till hdger pa sidan.

2. Under "Title" (titel) kan du till exempel lagga till amnet
for motet eller en titel du valjer, vilket gor det enkelt att
hitta métet i inspelningarna.

3. I avsnittet "Meeting room" (métesrum) lagger du till
motets samtsalsadress, t.ex. timo.testi@video.valtori.fi.
Om rummet har en PIN-kod, l1agg till den till
samtalsadressen enligt féljande:
timo.testi*1234@video.valtori.fi, i vilket fall siffrorna 1234
ar rummets PIN-kod.

4. Tryck pa "Dial" (ring) for att starta inspelningen.

Kontrollera att inspelningen har startat och att
inspelningen &r en deltagare i motet (deltagaren ar en
svart bild med en réd pulserande boll). Om du inte ser
inspelningen som deltagare véljer du "Deltagare" langst
ner till vanster och sedan "Tillat" for inspelningen.

Start Recording

Title Testi

Meeting Room

timo testi@video.valtori fi
{or Endpoint)

Advanced Options

Gancel m

Stoppa inspelning

1. Klicka pa anvéandarikonen
2. Valj "Media center" och sedan "Events"
3. Hitta den aktuella inspelningen och vélj " Stop

Event" (avbryt handelse)

Testi

s en |
Visa inspelning
1. Klicka pa anvandarikonen
2. Valj "Media center" och sedan "Events"
3. Hitta inspelningen och klicka pa knappen "Play”

(spela upp)

(2 Share W Playback to Meeting ‘Edt v B

Om du inte ser att inspelningen stoppas omedelbart s&
uppdaterar du webblasaren for att ladda om sidan.



Visa inspelning pa en video-
konferensenhet eller i ett mote

Pa foregaende sida valjer du "Playback to meeting”
(uppspelning till méte) och lagger till adressen till motet
eller terminalen dit du vill att inspelningen ska séndas.

Valj om du vill starta uppspelningen omedelbart
(immediately) eller med ett separat kommando
(manually) och tryck slutligen pa "Ok"

Start Playback

Maating Room

{or Endpoint)
Playback O Immediately & Manually
he playback starts automatically afier 30 seconds if not started
Signaling Type  SIP

Conference Layout Auto

Cancel n
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Ladda ner en inspelning

1. Klicka pa anvandarikonen
2. Valj "Media center" och sedan "Media"
3. Hitta inspelningen och valj "Edit (redigera) och

"Edit properties” (redigera egenskaper)
4, Valj "Downloadable” (nedladdningsbar)

Anvandare kan sedan ladda ner videon genom att starta
den och vélja ett av de tva nedladdningsalternativen.

Du kan ocksa samtidigt aktivera omrostning (rating) av
inspelningen och vélja det utgdngsdatum fram till vilket
nedladdning ar majlig.

Edit Archive

Title test2
Downloadable

Enable Rating

Expiration Date 01-01-2123

Cancel m

Redigering

1. Klicka pa& anvandarikonen
2. Vélj "Media center" och sedan "Media"
3. Hitta inspelningen och valj "Edit” (redigera) och

"Edit media" (redigera media)

Valj "Insert mark” (infoga mérke) i borjan av avsnittet du
vill ta bort och valj "Insert mark" igen nar avsnittet slutar.
Du kan ta bort ett objekt genom att vélja det antingen i
listan eller pa tidslinjen.

copy of test2 S—

Du kan skriva en dverlagringstext p& inspelningen
genom att valja "Text overlay” (textdverlagg) och "Insert
mark” (infoga méarke) som véljer utseendet pa
Overlaggstexten och dess slut / 6vergang till nasta text.



Streaming och liveevenemang

1. Tryck pa "Live event" langst upp till hbger pa sidan.

2. Under "Title" (titel) kan du till exempel lagga till amnet
for evenemanget eller métet eller en titel du valjer, vilket
gor det enkelt att identifiera strémmen och senare hitta
den i inspelningarna.

3. Under "Meeting room” (métesrum) lagger du till métets
samtalsadressen, t.ex. timo.testi@video.valtori.fi. Om
rummet har en PIN-kod, lagg till den till samtalsadressen
enligt foljande: timo.testi*1234@video.valtori.fi, i vilket fall
siffrorna 1234 ar rummets PIN-kod.

4. Vvalj "Private" (privat) eller "Public” (offentlig), om du
vdaljer "Privat", ange deltagare eller grupp av deltagare.

5. valj " Dial" (ring)

6. | nasta fonster ser du en lank som du kan dela med
deltagarna eller lagga till i métesinbjudan

Live Now

Privacy Private (@ Public

Canel m

0:00:19

i

FUI HniLtciiar vsc viny

Skapa undersokning

1. Valj "Survey & test” (undersodkning & test)

2. Vélj "Create new survey” (ny undersokning)
3. Lagg till undersdkningens titel under "Title".
4. Valj synlighet, "Privacy” (sekretess), offentlig

(public) eller privat (private). Om du valjer privat
maste du lagga till deltagare manuellt langst upp
till hdger, "Save & Collect Invitee” for att dela

Testi

Public

Add Question Page Add Media Page

5. Vélj "Add Question Page” (lagg till fragesida) och lagg
till fragorna. Lagg till i frAgan inspelningen som fragan
géaller under "Add Media Page” (Iagg till mediesida)

1. Testikysymys

astaus X

Add Question Page  Add Media Page

Skapa test

1. Valj "Survey & test” (undersékning & test)

2. Vélj "Create new test” (skapa nytt test)

3. Lagg till undersdkningens titel under "Title".
4, Valj procentandelen poang som kravs for att

klara av testet

5. Valj synlighet, "Privacy” (sekretess), offentlig
(public) eller privat (private). Om du valjer privat
maste du lagga till deltagare manuellt langst upp
till héger, "Save & Collect Invitee” for att dela

Add Question Page Add Media Page

5. Valj " Add Question Page” (lagg till frdgesida) och lagg
till testfrdgorna. Valj ratt svarsalternativ med en bock och
bestam poangen for ratt svar. Lagg till i frAgan
inspelningen som frdgan galler under "Add Media Page”
(lagg till mediesida)



Schemalagga inspelning och
streaming (administratorer)

1. Klicka pa anvéandarikonen
2. Vélj "Media center" och sedan "Media"
3. Vélj "Schedule recording or - event" (schemalégg

inspelning eller — handelse)
4, Lagg till handelsens titel och uppringningsadress

5. Stéll in inspelningens start- och sluttid och
"Save” for att spara

Valtori Q| etiow | g 4
My Media Center
Media Evenis Channel Survey & Test®  Account Video Analytics Admin -
M
b
®

Nar handelsen startar, se till att inspelningen har startat.
Du kan se inspelningen som en av deltagarna i motet.
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Ta bort inspelning

1. Klicka pa anvandarikonen

2. Vélj "Media center" och sedan "Media"

3. Valj inspelningen och klicka pa papperskorgen
4. Du kan sedan flytta inspelningen till

papperskorgen (move to trash) eller radera den
permanent (delete permanently).

Confirm
Are you sure you want to delete the selected archives?

If you delete the selected archives, it will affect users who are currently watching the
archives

-

Lagg till inspelning

5. Du kan lagga till MP4-, MOV-, WMV- och RAW-
inspelningar till tjansten for delning

6. Klicka p& anvandarikonen

7. Valj "Media center" och sedan "Upload media”

(ladda upp media)

Dela inspelning
1. Valj en inspelning
2. Ovanfor inspelningen finns "Get link” (fa lank)

De som far lanken kan fritt titta pa inspelningen.

Skapa kanal

1.

Anvandarna har sina egna kanal dar de kan hitta
sina inspelningar. Anvandaren kan ocksa skapa
fritt namngivna kanaler (offentliga eller privata),
t.ex. efter &mne eller for ett team.

Klicka p& anvandarikonen
Vélj "Media center" och sedan "Channel" (kanal)
Vélj "Create channel” (skapa kanal)

Ange kanalnamn (channel name), beskrivning
(description) och sekretess (privacy)

Valj "Next” for att forsatta
Valj de videor som ska delas i kanalen

| den sista punkten kan du lagga till personer i
kanalen som kan lagga till inspelningar.

Valj slutligen "Finish” (slutfor)

Create Channel

Add Information

Channel Name Timo Testi kanava

Description Testauskanava

Privacy Private & Public

Moderate Content




