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Videoneuvottelusovellus
roolit, kanavat ja tiimit

Valtori



Tiimit ja kanavat

Palvelussa on kaytettaVissa erllalsia ¥ Valtori Videoneuvottelu
tapoja viestid kahden tai useamman
kayttajan kesken.

Luo uusi

Na|h|n kUUIlJvat 1T Kanava

& Tiimi
o Ka navat (} Suoerat viestit
. T||m|t & Keskustelu

* Suorat viestit
o Keskustelut
* Viestiketjut

Valtori
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Tiimit ja kanavat

Toiminne Selite

* Tiimit Tiimi on ylin organisaatiorakenne.
Sen voi kaytannossa mieltaa

e Kanavat : :
kanavien kokoelmaksi.

* Viestiketjut N : oo
) Tiimin avulla on esimerkiksi

* Keskustelut mahdollista lisatd uusi kayttsja

« Suorat viestit usealle tiimin kanavalle liittamalla

kayttdja osaksi tiimia.

Valtori
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Esimerkki

Tiimin koulutus alla on kanava #koulutus_kanava.

Tiimin asetuksista voi selata tiimiin kuuluvia kanavia, ja asettaa
automaattisen liittymisen paalle kanavakohtaisesti.

V' Valtori Videoneuvottelu
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20.5.2024

A\ Yli 6 kuukautta vanhat viestit poistetaan automaattisesti. Jaettuja tiedostoja sailotaan 7 paivan ajan.

Valtori
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18 Automaattinen liittyminen \:‘
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Tiimit ja kanavat

Toiminne Selite

e Tiimit » Keskustelutila, joka voi siséltaa useita
henkilita.

* Kanavat

* Vain yksityiset kanavat sallittuja. Yksityinen
f bl tarkoittaa tassa yhteydessa etta kanava ei tule
VIeStlketJUt yleiseen hakemistoon kaikkien nahtaville.

Keskustelut « Kanava voi sisaltaa viestiketjuja, keskusteluja ja
viesteja.

Suorat viestit
« Kanava voi olla tiimin alla tai itsenainen.

« Kanavalla olevilla kayttajilla on eri
kayttajarooleja

Valtori
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Tiimit ja kanavat

Toiminne Selite
o T : * Viestiketju on tapa vastata viestiin sailyttaen kontekstin
Hmit | on tapa
vahvemmin kuin lainaus.
° Ka navat » Mahdollistaa rinnakkaisten aiheiden kasittelyn samalla
kanavalla hairitsematta toisiaan.
° ViEStikEtjUt al « Viestiketju linkittyy aina tiimiin, kanavaan tai henkild6n.

+ Viestiketjuun ldhetetyt viestit voi valinnaisesti sisallyttaa
isantakanavalle.

Keskustelut

SUOrat viestit . yles’glketjun aI0|‘ttaJaJ'a ke"qu.t-m osallistuneet saavat
ilmoituksen uusista viesteista. Muut kanavalla olijat voivat
my0s halutessaan ottaa ilmoitukset kayttdon, mikali ketjun
aihe kiinnostaa.

Valtori
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Tiimit ja kanavat

Toiminne Selite

e Tiimit )

Kanavat
Viestiketjut &

Keskustelut

Suorat viestit

20.5.2024 Valtori

Keskustelu linkittyy aina kanavaan tai tiimiin.

Keskusteluun voi lisata henkiloita jotka eivat ole kanavalla tai
tiimissa.

Voidaan kayttaa pidempiaikaisten alaotsikoiden hallintaan
kanavan sisalla. Tavallaan kanava kanavan sisalla.

Voidaan kayttaa esimerkiksi "konsultaatioon”, eli kanavalle
kuulumaton henkilé voidaan lisata kanavan alla olevaan
keskusteluun osalliseksi, ja kdayda jokin tietty asia lapi. Nain
sailyy seka asiakonteksti alkuperaiseen kanavaan, eika
"konsulttia” tarvitse lisata paakanavan jaseneksi.

Keskustelu voi sisaltaa viestiketjuja.

Valtori
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Tiimit ja kanavat

Toiminne Selite

AN * Mahdollistaa kahden tai useamman kayttajan valiset
[

Ti mit keskustelut.

e Kanavat « Pohjimmiltaan tama on "perus pikaviesti”.

. . . » Kevyempi vaihtoehto kanavalle tai tiimille useamman
° VleStlket_jUt o henkilén kommunikointiin.

 Ei tarvitse nimea tai aihetta, eika kayttajien valilla ole rooleja

* KGSkUStGlUt tai "“voimasuhteita”.
 Suorat viestit Q * Voi sisaltaa viestiketjuja.

Valtori
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Yhteenveto tiimien ja kanavien kaytosta

« Erilaisia tapoja viesti, jotka soveltuvat eri tarkoituksiin, ja linkittyvat toisiinsa monissa kohtaa

« Kayttdjan hyva tuntea vaihtoehdot jotta voi valita kayttotarkoitukseensa sopivimman.

» Palvelussa on mahdollista muuntaa esimerkiksi tiimi kanavaksi ja kanava tiimiksi, seka siirtaa kanavia sisaan/ulos
tiimeista.

» Jaetun alustan vuoksi seka tiimien etta kanavien nimien taytyy olla uniikkeja. Suosittelemme esimerkiksi
kayttamaan organisaatiokohtaisia etuliitteita kanavien nimissa.

[/ non

« Kanavan tai tiimin nimi ei voi sisaltaa valilydonteja, tai muita erikoismerkkeja kuin "="ja "_

* Huone on yhteisnimitys kanavalle tai tiimille. Nimitysta kaytetaan lyhenteena kun puhutaan ominaisuudesta joka
toimii seka kanavassa etta tiimissa. Esimerkiksi seuraavalla sivulla valiotsikossa kaytetaan termia “huone”.

Valtori
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Huoneiden tietokentat

tiimi 77

on ilmoitus

I _ L] L] - L]

i

1 u - _
Viest

20.5.2024

Valtori

s @exweae

() Tiimin tiedot X

& Muokkaa il Poista

0° N

Kuvaus

tama on kvaus

lImoitus
tama on ilmoitus
Aihe

tama on aihe

Tiimin kanavat

Nayts kanavat

/A YIi 6 kuukautta vanhat viestit poistetaan automaattisesti. Jaettuja tiedostoja
s&ilétaan 7 paivan ajan.

Valtori
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Roolit

Kayttajatasot huoneissa

Valtori
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Rooleista yleisesti

* Huoneissa kayttajilla on erilaisia rooleja.
* Huoneen perustaja on automaattisesti sen omistaja.
« Omistaja voi hallinnoida muiden kayttajien rooleja huoneessa.

 Kayttajille valittavat roolit ovat aina huonekohtaisia. Alustatason rooleja
hallinnoi palvelun tuottaja.

Valtori
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Roolit

Rooli

* Omistaja
* Johtaja

* Valvoja

+ Kayttaja

20.5.2024

Valtori

Valtori
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Roolit

Rooli

* Omistaja
* Johtaja

* Valvoja

.+ Kayttdjs

20.5.2024

Selite

Korkeimmat kayttdoikeudet, voi tehda "kaiken”, mukaan
lukien voi poistaa omistaja-roolin muilta kayttajilta.

Valtori

Voi muokata kanavan nime3, lisata/poistaa kayttdjia, poistaa

kanavan kokonaan...

Huoneen luoja on automaattisesti huoneen omistaja.

Omistaja voi lisata muita omistajia.

Valtori
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Roolit

Rooli

* Omistaja
 Johtaja
* Valvoja

.+ Kayttdjs

20.5.2024

Selite

* Nostaa kayttajan nakyviin kanavan/tiimin ylapalkkiin.

 Eiyllapito-oikeuksia, ei voi lisatd/poistaa kayttajia tai
muokata kanavan tietoja.

« Mahdollinen kayttotapaus esimerkiksi koulutuskanavilla tai
vastaavissa tilanteissa jossa on tarpeen nostaa yksi henkil6
nakyvalle paikalle.

Valtori
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Roolit

Rooli

* Omistaja
* Johtaja

* Valvoja

.+ Kayttdjs

20.5.2024

Selite

Valtori

Voi hallinnoida muiden kayttajien viesteja muokkaamalla tai
poistamalla niita.

Voi lisata/poistaa kayttajia huoneissa.
Voi muokata huoneen aihetta, kuvausta ja ilmoitusta.

Kevyempi versio omistajasta, ei voi muokata muiden
kayttdoikeuksia tai esimerkiksi poistaa huonetta.

Valtori
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Roolit

Rooli

* Omistaja
* Johtaja

* Valvoja

. Kayttija

20.5.2024

Selite

* Perustason normaalit oikeudet

» Voi kayttaa perustoiminnallisuuksia (viestiketjut, tiedostojen
lahetys...)

« Kaikki huoneessa olevat ovat kayttaja-tason roolissa,
olennaista on etta onko heilla lisaksi muita edella mainittuja
rooleja.

Valtori
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Roolien oikeudet taulukkona

Voi lisata/poistaa
kayttajien rooleja

Voi muokata
huoneen tietoja

Voi poistaa
huoneen

\Voi muokata toisten
viesteja

Voi lisata/poistaa
kayttajan
huoneesta

20.5.2024

Kylla

Kylla

Kylla

Kyll&

Kylla

Ei

Ei

Ei

Ei

Kylla

Ei

Kylla

Kylla

Valtori

Ei

Ei

Ei

Ei
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